
 

 

ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ THANH THỦY  

 

Số:        /HD-UBND 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Thanh Thủy, ngày     tháng 4 năm 2026 

 

HƯỚNG DẪN 

Về việc xét, công nhận sáng kiến; chứng nhận hiệu quả áp dụng, 

khả năng nhân rộng của sáng kiến năm 2026 

 

Căn cứ Luật Khoa học và Công nghệ ngày 18 tháng 6 năm 2013; Nghị 

định số 13/2012/NĐ-CP ngày 02 tháng 3 năm 2012 của Chính phủ Ban hành 

Điều lệ Sáng kiến; Thông tư số 18/2013/TT-BKHCN ngày 01 tháng 8 năm 2013 

của Bộ trưởng Bộ Khoa học và Công nghệ Hướng dẫn thi hành một số quy định 

của Điều lệ Sáng kiến được ban hành theo Nghị định số 13/2012/NĐ-CP ngày 

02 tháng 3 năm 2012 của Chính phủ; Thông tư số 15/2025/TT-BNV ngày 

04/8/2025 của Bộ Nội vụ quy định biện pháp để tổ chức, hướng dẫn thi hành 

luật thi đua, khen thưởng; Nghị định số 152/2025/NĐ-CP ngày 14 tháng 6 năm 

2025 của Chính phủ quy định về phân cấp, phân quyền trong lĩnh vực thi đua, 

khen thưởng; quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Thi 

đua, Khen thưởng; 

 Căn cứ Văn bản số 2432/SKHCN-VP ngày 24/10/2025 của Sở Khoa học 

và Công nghệ tỉnh Phú Thọ về việc gửi tài liệu hướng dẫn nghiệp vụ trong hoạt 

động khoa học, công nghệ, đổi mới sáng tạo và chuyển đổi số; Hướng dẫn số 

01/HD-SKHCN ngày 24/11/2025 của Sở Khoa học và Công nghệ về việc đề 

nghị chứng nhận sáng kiến đã được áp dụng hiệu quả và có khả năng nhân rộng 

trong phạm vi tỉnh Phú Thọ và toàn quốc trên địa bàn tỉnh Phú Thọ. 

UBND xã Thanh Thủy hướng dẫn các cơ quan, đơn vị, trường học trên 

địa bàn xã thực hiện việc lập và nộp hồ sơ đề nghị xét, công nhận sáng kiến; 

hiệu quả áp dụng và phạm vi ảnh hưởng của sáng kiến, cụ thể như sau: 

1. Đối tượng được công nhận là sáng kiến 

Đối tượng được công nhận là sáng kiến gồm giải pháp kỹ thuật, giải pháp 

quản lý, giải pháp tác nghiệp hoặc giải pháp ứng dụng tiến bộ kỹ thuật đáp ứng 

các điều kiện quy định tại Điều 3 của Điều lệ Sáng kiến. Giải pháp kỹ thuật, giải 

pháp quản lý, giải pháp tác nghiệp hoặc giải pháp ứng dụng tiến bộ kỹ thuật 

được hiểu như sau:  

1.1. Giải pháp kỹ thuật là cách thức kỹ thuật, phương tiện kỹ thuật 

nhằm giải quyết một nhiệm vụ (một vấn đề) xác định, bao gồm:  

a. Sản phẩm, dưới các dạng: vật thể (ví dụ: dụng cụ, máy móc, thiết bị, 

linh kiện); chất (ví dụ: vật liệu, chất liệu, thực phẩm, dược phẩm, mỹ phẩm); vật 

liệu sinh học (ví dụ: chủng vi sinh, chế phẩm sinh học, gen, thực vật, động vật 

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/nghi-dinh-13-2012-nd-cp-dieu-le-sang-kien-135584.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-18-2013-tt-bkhcn-huong-dan-thi-hanh-dieu-le-sang-kien-205489.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/nghi-dinh-13-2012-nd-cp-dieu-le-sang-kien-135584.aspx
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biến đổi gen); hoặc giống cây trồng, giống vật nuôi;  

b. Quy trình (ví dụ: quy trình công nghệ; quy trình chẩn đoán, dự báo, 

kiểm tra, xử lý, kỹ thuật chăn nuôi, trồng trọt; quy trình chẩn đoán, chữa bệnh 

cho người, động vật và thực vật...).  

1.2. Giải pháp quản lý là cách thức tổ chức, điều hành công việc thuộc 

bất kỳ lĩnh vực hoạt động nào, trong đó có:  

a. Phương pháp tổ chức công việc (ví dụ: bố trí nhân lực, máy móc, thiết 

bị, dụng cụ, nguyên liệu, vật liệu);  

b. Phương pháp điều hành, kiểm tra, giám sát công việc.  

1.3. Giải pháp tác nghiệp bao gồm các phương pháp thực hiện các thao tác kỹ 

thuật, nghiệp vụ trong công việc thuộc bất kỳ lĩnh vực hoạt động nào, trong đó có:  

a. Phương pháp thực hiện các thủ tục hành chính (ví dụ: tiếp nhận, xử lý 

hồ sơ, đơn thư, tài liệu);  

b. Phương pháp thẩm định, giám định, tư vấn, đánh giá;  

c. Phương pháp tuyên truyền, đào tạo, giảng dạy, huấn luyện;  

d. Phương pháp huấn luyện động vật; ...  

1.4. Giải pháp ứng dụng tiến bộ kỹ thuật là phương pháp, cách thức 

hoặc biện pháp áp dụng một giải pháp kỹ thuật đã biết vào thực tiễn. 

a. Áp dụng các tiến bộ khoa học, công nghệ vào quản lý, sản xuất, giảng 

dạy và học tập (ví dụ: ứng dụng công nghệ thông tin, chuyển đổi số, phần mềm 

quản lý, thiết bị dạy học hiện đại); 

b. Cải tiến, điều chỉnh các quy trình, kỹ thuật, công nghệ đã có để phù hợp 

với điều kiện thực tế của cơ quan, đơn vị; 

c. Ứng dụng các mô hình, giải pháp kỹ thuật tiên tiến đã được triển khai 

hiệu quả ở nơi khác vào điều kiện cụ thể của địa phương, đơn vị; 

d. Áp dụng các biện pháp kỹ thuật nhằm nâng cao năng suất lao động, 

chất lượng công việc, tiết kiệm thời gian, chi phí, nhân lực; 

đ. Ứng dụng tiến bộ kỹ thuật trong bảo vệ môi trường, an toàn lao động, 

chăm sóc sức khỏe, giáo dục và các lĩnh vực khác. 

1.5. Yêu cầu 

 Sáng kiến phải đảm bảo các nội dung quy định tại Điều 3, Điều 4, Điều 5 

của Điều lệ sáng kiến được ban hành kèm theo Nghị định 13/2012/NĐ-CP ngày 

02/3/2012 và các quy định tại Thông tư số 18/2013/TT-BKHCN ngày 01/8/2013 

của Bộ trưởng Bộ Khoa học và Công nghệ Hướng dẫn thi hành một số quy định 

của Điều lệ Sáng kiến được ban hành theo Nghị định số 13/2012/NĐ-CP ngày 

02/3/2012 của Chính phủ; Thông tư số 15/2025/TT-BNV ngày 04/8/2025 của 

Bộ trưởng Bộ Nội vụ quy định biện pháp để tổ chức, hướng dẫn thi hành Luật 

Thi đua, khen thưởng và Nghị định số 152/2025/NĐ-CР ngày 14 tháng 6 năm 

2025 của Chính phủ quy định về phân cấp, phân quyền trong lĩnh vực thi đua, 
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khen thưởng; quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Thi 

đua, khen thưởng. 

2. Về số lượng, thành phần hồ sơ Hồ sơ  

2.1 Đối với hồ sơ đề nghị xét, công nhận sáng kiến cấp cơ sở trên địa 

bàn xã 

2.1.1. Số lượng hồ sơ: Số lượng 03 bộ.  

2.1.2. Thành phần hồ sơ 

(1) Đơn yêu cầu công nhận sáng kiến: Quy định về nội dung Đơn yêu cầu 

công nhận sáng kiến tại khoản 3 Điều 5 của Điều lệ Sáng kiến được hướng dẫn 

cụ thể như sau:  

a. Tên cơ sở được yêu cầu công nhận sáng kiến; 

b. Tác giả sáng kiến, hoặc các đồng tác giả sáng kiến (nếu có) và tỷ lệ 

đóng góp của từng đồng tác giả; 

c. Chủ đầu tư tạo ra sáng kiến; trường hợp tác giả sáng kiến không đồng 

thời là chủ đầu tư tạo ra sáng kiến thì trong đơn cần nêu rõ chủ đầu tư tạo ra 

sáng kiến là cơ quan, tổ chức hoặc cá nhân nào. Nếu sáng kiến được tạo ra do 

Nhà nước đầu tư kinh phí, phương tiện vật chất - kỹ thuật thì trong đơn cần ghi 

rõ thông tin này; 

d. Tên sáng kiến; lĩnh vực áp dụng; mô tả bản chất của sáng kiến, trong đó 

chỉ rõ những thông tin cần được bảo mật (nếu có); 

- Tên sáng kiến: Phải thể hiện bản chất của giải pháp trong đơn. 

- Lĩnh vực áp dụng: Nêu rõ lĩnh vực có thể áp dụng sáng kiến và vấn đề 

mà sáng kiến giải quyết;  

- Mô tả sáng kiến:  

+ Về nội dung của sáng kiến: Mô tả ngắn gọn, đầy đủ và rõ ràng các bước 

thực hiện giải pháp cũng như các điều kiện cần thiết để áp dụng giải pháp; nếu là 

giải pháp cải tiến giải pháp đã biết trước đó tại cơ sở thì cần nêu rõ tình trạng 

của giải pháp đã biết, những nội dung đã cải tiến, sáng tạo để khắc phục những 

nhược điểm của giải pháp đã biết. Bản mô tả nội dung sáng kiến có thể minh họa 

bằng các bản vẽ, thiết kế, sơ đồ, ảnh chụp mẫu sản phẩm... nếu cần thiết;  

+ Về khả năng áp dụng của sáng kiến: Nêu rõ về việc giải pháp đã được 

áp dụng, kể cả áp dụng thử trong điều kiện kinh tế - kỹ thuật tại cơ sở và mang 

lại lợi ích thiết thực; ngoài ra có thể nêu rõ giải pháp còn có khả năng áp dụng 

cho những đối tượng, cơ quan, tổ chức nào;  

- Các thông tin cần được bảo mật (nếu có);  

đ. Các điều kiện cần thiết để áp dụng sáng kiến; 

e. Những người tham gia tổ chức áp dụng sáng kiến lần đầu (nếu có); 

g. Đánh giá lợi ích thu được hoặc dự kiến có thể thu được do áp dụng 

sáng kiến theo ý kiến của tổ chức, cá nhân đã tham gia áp dụng giải pháp lần 
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đầu, kể cả áp dụng thử tại cơ sở theo các nội dung sau: 

- So sánh lợi ích kinh tế, xã hội thu được khi áp dụng giải pháp trong đơn 

so với trường hợp không áp dụng giải pháp đó, hoặc so với những giải pháp 

tương tự đã biết ở cơ sở (cần nêu rõ giải pháp đem lại hiệu quả kinh tế, lợi ích 

xã hội cao hơn như thế nào hoặc khắc phục được đến mức độ nào những nhược 

điểm của giải pháp đã biết trước đó - nếu là giải pháp cải tiến giải pháp đã biết 

trước đó);  

- Số tiền làm lợi (nếu có thể tính được) và nêu cách tính cụ thể.  

- Tác giả sáng kiến chịu trách nhiệm về tính trung thực của thông tin nêu 

trong đơn yêu cầu công nhận sáng kiến. 

(Có phụ lục mẫu đơn kèm theo) 

(2) Bản mô tả sáng kiến: Được đánh máy vi tính, đóng quyển có bìa cứng, 

đánh số trang (trang bìa không đánh số trang) và được sắp xếp bố cục như sau: 

+ Bìa: Thông tin trên bìa được ghi rõ ràng theo trật tự gồm: Tên cơ quan 

chủ quản, tên đơn vị, tên sáng kiến, tên tác giả, chức danh, năm thực hiện. 

+ Mục lục; 

+ Các cụm từ viết tắt, ký hiệu (nếu có); 

+ Nội dung của bản mô tả; 

+ Tài liệu minh chứng hiệu quả, phạm vi ảnh hưởng của sáng kiến. 

+ Tài liệu tham khảo (nếu có): Liệt kê các tài liệu về những sáng kiến đối 

chứng đã biết trước đó phải được trích dẫn rõ ràng, đầy đủ theo thứ tự bảng chữ 

cái đối với tên sáng kiến/tài liệu; 

+ Phụ lục (nếu có). 

(3) Tài liệu minh chứng kèm theo (nếu có). 

2.2. Đối với hồ sơ đề nghị xét, công nhận hiệu quả áp dụng, phạm vi 

ảnh hưởng của sáng kiến trên địa bàn toàn tỉnh hoặc toàn quốc  

Đối với hồ sơ đề nghị xét, công nhận hiệu quả áp dụng, phạm vi ảnh 

hưởng của sáng kiến trên địa bàn toàn tỉnh hoặc toàn quốc thực hiện theo nội 

dung hướng dẫn số 01/HD-SKHCN ngày 24/11/2025 của Sở Khoa học và Công 

nghệ tỉnh Phú Thọ về việc đề nghị chứng nhận sáng kiến đã được áp dụng hiệu 

quả và có khả năng nhân rộng trong phạm vi tỉnh Phú Thọ và toàn quốc trên địa 

bàn tỉnh Phú Thọ (có văn bản gửi kèm). 

3. Thời hạn, nơi tiếp nhận hồ sơ 

3.1. Đối với hồ sơ đề nghị công nhận sáng kiến của cấp xã  

- Thời gian tiếp nhận hồ sơ: 

- Đợt 1: Trước ngày 15/5/2026. 

- Đợt 2: Trước ngày 15/9/2026.  

- Nơi tiếp nhận hồ sơ: Các tác giả nộp hồ sơ trực tiếp tại phòng Văn hóa - Xã 
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hội xã Thanh Thủy- Cơ quan thường trực Hội đồng sáng kiến xã Thanh Thủy.  

3.2. Đối với hồ sơ sáng kiến đề nghị cấp tỉnh và toàn quốc 

- Thời gian tiếp nhận hồ sơ:  

+ Đợt 1: Tháng 4 hằng năm. 

+ Đợt 2: Tháng 7 hằng năm. 

+ Đợt 3: Tháng 10 hằng năm. 

- Nơi tiếp nhận hồ sơ: Các tác giả nộp hồ sơ trực tiếp về Sở Khoa học và 

Công nghệ tỉnh Phú Thọ. Địa chỉ: Số 392, đường Nguyễn Tất Thành, phường 

Việt Trì, tỉnh Phú Thọ. 

Đề nghị thủ trưởng các đơn vị, lãnh đạo các phòng, cơ quan, đơn vị, các 

tổ chức, cá nhân có liên quan căn cứ văn bản triển khai thực hiện./. 
 

Nơi nhận: 

- TT Đảng ủy, TT HĐND xã; 

- CT, các PCT UBND xã; 

- Thành viên HĐSK xã; 

- Ban Xây dựng Đảng; 

- Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy; 

- UBMTTQ xã; 

- Văn phòng Đảng ủy; 

- Trung tâm Chính trị; 

- Các cơ quan, đơn vị trực thuộc UBND;  

- Trạm Y tế, các cơ sở giáo dục trên địa bàn xã; 

- Công an xã, Ban CHQS xã; 

- CVP, PCVP; 

- Lưu: VT, VHXH.       

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH  

 

 

 

 

 

 

Nguyễn Anh Tuấn  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6 

 
 

Mẫu số 01 

MẪU TRANG BÌA HỒ SƠ ĐỀ NGHỊ CÔNG NHẬN SÁNG KIẾN 
 

 

 TÊN CƠ QUAN, ĐƠN VỊ CHỦ QUẢN 

 

(TÊN CƠ QUAN/ ĐƠN VỊ CỦA TÁC GIẢ SÁNG KIẾN) 

 

 

 

 

 

 
HỒ SƠ 

 Đề nghị công nhận sáng kiến cấp xã 

 

 
Tên sáng kiến:........................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        Tác giả/Nhóm tác giả sáng kiến: 

              1. Họ và tên: .................... - Chức vụ, đơn vị công tác .................. 

              2. Họ và tên: .................... - Chức vụ, đơn vị công tác .................. 

              3. Họ và tên: .................... - Chức vụ, đơn vị công tác .................. 

            

   

 

 

 

 

 

Thanh Thủy, năm 20... 
 

 



 

 

Mẫu số 02 

MẪU ĐƠN YÊU CẦU CÔNG NHẬN SÁNG KIẾN 

 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

 

  

ĐƠN YÊU CẦU CÔNG NHẬN SÁNG KIẾN 

Kính gửi: Hội đồng sáng kiến xã Thanh Thủy.  
 

Tôi (chúng tôi) ghi tên dưới đây: 
 

Số 

TT 
Họ và tên 

Ngày 

tháng 

năm 

sinh 

Nơi công 

tác (hoặc 

nơi 

thường 

trú) 

Chức 

danh 

Trình độ 

chuyên 

môn 

Tỷ lệ (%) đóng 

góp vào việc tạo 

ra sáng kiến (ghi 

rõ đối với từng 

đồng tác giả, nếu 

có) 

              

              

              
 

Là tác giả (nhóm tác giả) đề nghị xét công nhận sáng kiến: 

................................................................................................................................... 

- Chủ đầu tư tạo ra sáng kiến (trường hợp tác giả không đồng thời là chủ đầu tư tạo ra 

sáng kiến):............................................................................................................ 

- Lĩnh vực áp dụng sáng kiến: 

........................................................................................................................................... 

- Ngày sáng kiến được áp dụng lần đầu hoặc áp dụng thử, (ghi ngày nào sớm hơn) 

................................................................................................................................... 

- Mô tả bản chất của sáng kiến: 

...........................................................................................................................................

. 

- Những thông tin cần được bảo mật (nếu có): 

...........................................................................................................................................

. 

- Các điều kiện cần thiết để áp dụng sáng kiến: 

...........................................................................................................................................

.. 

- Đánh giá lợi ích thu được hoặc dự kiến có thể thu được do áp dụng sáng kiến theo ý 

kiến của tác giả:................................................................................................................ 

- Đánh giá lợi ích thu được hoặc dự kiến có thể thu được do áp dụng sáng kiến theo ý kiến 

của tổ chức, cá nhân đã tham gia áp dụng sáng kiến lần đầu, kể cả áp dụng thử (nếu có): 
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......................................................................................................................................... 

- Danh sách những người đã tham gia áp dụng thử hoặc áp dụng sáng kiến lần đầu (nếu có): 
 

Số TT Họ và tên 
Ngày tháng 

năm sinh 

Nơi công 

tác(hoặc 

nơi 

thường 

trú) 

Chức 

danh 

Trình 

độ 

chuyên 

môn 

Nội dung công 

việc hỗ trợ 

              

              
 

Tôi (chúng tôi) xin cam đoan mọi thông tin nêu trong đơn là trung thực, đúng sự thật 

và hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật. 

  

  

Từng thành viên nhóm tác giả ký và 

ghi rõ họ tên (nếu sáng kiến là của 

đồng tác giả) 

……., ngày ... tháng... năm……. 

Người nộp đơn 
(Ký và ghi rõ họ tên) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

9 

 

 

YÊU CẦU VỀ HÌNH THỨC, CẤU TRÚC VÀ NỘI DUNG CỦA SÁNG KIẾN 

 

1. Về hình thức 

- Bản mô tả được đánh máy vi tính, bản cứng được đóng bìa, đánh số 

trang (trang bìa không đánh số trang). 

- Thể thức và kỹ thuật trình bày nội dung bản mô tả sáng kiến theo Nghị 

định số: 30/2020/NĐ-CP ngày 05/3/2020 của Chính phủ về công tác văn thư. 

2. Về cấu trúc 

- Bìa: thông tin trên bìa được ghi rõ ràng theo trật tự (từ trên xuống) gồm: 

Tên cơ quan chủ quản, tên đơn vị, tên sáng kiến, tên tác giả, chức danh, năm 

thực hiện (lưu ý: Tên sáng kiến cần ngắn gọn, cô đọng, xúc tích, phù hợp với nội 

dung của sáng kiến). 

- Mục lục. 

- Các cụm từ viết tắt, ký hiệu (nếu có). 

- Nội dung của bản mô tả. 

- Tài liệu tham khảo (nếu có): các tài liệu về những sáng kiến đối chứng 

đã biết trước đó phải được trích dẫn rõ ràng, đầy đủ theo thứ tự bảng chữ cái đối 

với tên sáng kiến/tài liệu. 

- Phụ lục (nếu có). 

3. Về nội dung bản mô tả 

CHƯƠNG I: TỔNG QUAN 

I. Cơ sở lý luận 

II. Phương pháp tiếp cận tạo ra sáng kiến 

III. Mục tiêu 

IV. Sáng kiến đối chứng hoặc sáng kiến tiền đề (nếu có). 

CHƯƠNG II: MÔ TẢ SÁNG KIẾN 

I. NÊU VẤN ĐỀ CỦA SÁNG KIẾN 

1. Phân tích, đánh giá thực trạng vấn đề (có số liệu minh chứng). 

2. Chỉ ra các tồn tại, hạn chế (có số liệu minh chứng). 

3. Nguyên nhân của những tồn tại, hạn chế (có số liệu minh chứng). 

4. Phân tích, đánh giá và chỉ ra tính cấp thiết cần tạo ra Sáng kiến. 

II. GIẢI PHÁP ĐỂ THỰC HIỆN SÁNG KIẾN 

Trình bày những giải pháp để tạo ra sáng kiến: Trình bày, phân tích, đánh 

giá các nội dung trong từng giải pháp, minh chứng bằng các dữ liệu, số liệu cụ 

thể. Nhận xét về vai trò, tác dụng, hiệu quả của từng giải pháp, so sánh với cách 

thức thực hiện vấn đề trước khi sáng kiến được áp dụng. 
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III. KẾT QUẢ VÀ KHẢ NĂNG ÁP DỤNG, NHÂN RỘNG 

- Trình bày, đánh giá các kết quả, hiệu quả đem lại từ khi sáng kiến được 

áp dụng (minh chứng bằng các số liệu cụ thể), so sánh với các kết quả trước khi 

áp dụng sáng kiến. 

- Dự báo phạm vi, lĩnh vực, khu vực và đối tượng có khả năng nhân rộng, 

chuyển giao sáng kiến. 

IV. GIẢI PHÁP TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

- Trình bày các giải pháp để triển khai, thực hiện sáng kiến tại cơ sở 

CHƯƠNG III: KẾT LUẬN VÀ ĐỀ XUẤT/KIẾN NGHỊ 

- Trình bày tóm lược những nội dung cơ bản và kết quả nổi bật của sáng 

kiến. Đánh giá tóm tắt giá trị của sáng kiến trong lĩnh vực/phạm vi áp dụng. 

- Nêu đề xuất/kiến nghị giúp phát huy hiệu quả, mở rộng phạm vi áp dụng 

và tăng tính khả thi của sáng kiến. 

    TÁC GIẢ SÁNG KIẾN (và đồng tác giả - nếu có) 

          (Ký và ghi rõ họ tên) 
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